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1. sz. melléklet

Országos Egészségtudományi Szakkönyvtár
Gyűjtőköri szabályzata

Jelen szabályozás az Országos Egészségtudományi Szakkönyvtár (a továbbiakban: Könyvtár) Szervezeti és Működési Rendjének 1. sz. melléklete. A szabályzat egyben a könyvtári stratégiai terv egyik eleme, mivel a könyvtár hosszú távú működését határozza meg.
1. A Könyvtár típusa, jogállása, feladatai:

Az 1997. évi CXL., a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló törvénynek megfelelően és az Intézet alapító okirata alapján – országos szakkönyvtári, továbbá a nyilvános könyvtári feladatokat is ellát.
A Könyvtár alapfeladata:

· 
Országos szakkönyvtárként az egészségtudomány és határterületi szakirodalom gyűjtése, feltárása és szolgáltatása a hatályos könyvtárügyi jogszabályoknak megfelelően.

· 
A Magyar Nemzeti Bibliográfia szakmai részeként publikálja a Magyar Orvosi Bibliográfiát.

· Az ÁEEK és az Emberi Erőforrások Minisztériuma Egészségügyért Felelős Államtitkárság szakkönyvtára, ezért feladata az intézmények tevékenységéhez szükséges forrásdokumentumok beszerzése. 

· 
A WHO letéti könyvtár folyamatos gondozása, az Egészségügyi Világszervezet (WHO) Európai Regionális Irodája angol nyelvű dokumentumainak gyarapítása, feltárása, a honlap-oldal gondozása, tájékoztatás.
· Kábítószerügyi külön-gyűjteményt működtet.

· Európai Unió egészségüggyel foglalkozó dokumentumaiból külön-gyűjteményt működtet.

· Szakterületi könyvtári együttműködés keretében évenként közzé teszi „A hazai egészségügyi, orvostudományi szakkönyvtárakban található orvostudományi, -biológiai és határterületi szakfolyóiratok, valamint szakirodalmi (CD-ROM) adatbázisok lelőhelyjegyzékét”.
2. A Könyvtár hálózaton és intézeten belül elfoglalt helye és társadalmi környezete

A Könyvtár fölvállalja az Emberi Erőforrások Minisztériuma (továbbiakban: EMMI) Egészségügyért felelős államtitkársága és az Állami Egészségügyi Ellátó Központ (továbbiakban: ÁEEK) munkatársainak a munkájához, a döntések előkészítéséhez szükséges dokumentumok és forrásanyagok beszerzését, nyilvántartásba vételét és ezekből történő szolgáltatást. Az ÁEEK-en belül az Egészségügyi Szolgáltatásszervezési és -fejlesztési Főigazgatóság Szolgáltatásfejlesztési Igazgatóság Egészségpolitikai Főosztály keretein belül működik a Könyvtár.

Nyilvános könyvtárként együttműködik a nemzeti könyvtárral és az országos szakkönyvtárakkal, az egyetemi könyvtárakkal. Szoros kapcsolatot tart az egészségügyi szakkönyvtárakkal, ezen belül az ÁEEK felügyelete alá tartozó kórházi könyvtárakkal. Az Országos Dokumentumellátó Rendszer keretében az ország lakosságát is szolgálja. 

3. A Könyvtár állománygyarapítása, gyűjtőköre

A könyvtár tervszerű gyarapítással fejleszti állományát, ennek költséghatékonysága érdekében tagja az EISZ nemzeti konzorciumnak.
A Könyvtár állománygyarapításkor figyelembe veszi a mindenkori felhasználói igényeket, a vonatkozó országos jogszabályokat. Megfelelő példányszámban, mélységben és összetételben
gyűjti a fő gyűjtőkörének számító – az egészségtudomány témakörével foglalkozó szakirodalmat.

4. A Könyvtár fő gyűjtőköre

· népegészségügy, népegészségtan

· egészségvédelem, egészségmegőrzés, egészségfejlesztés 

· prevenció, szűrővizsgálatok

· magyar népegészségügy felépítése, szervezeti rendszere 
· lakosság egészségi állapota, epidemiológia

· halálozás, halandóság

· járványtan

· fertőző és nem fertőző népbetegségek

· környezet-egészségügy

· foglalkozás-egészségügy, munkavédelem

· munkaegészségtan (munkapszichológia, munkanélküliség és egészség, egészségkárosodás)

· táplálkozás- és élelmezés-egészségügy

· iskola-egészségügy

· szenvedélybetegségek (dohányzás, drog, alkohol), mentálhigiéné, öngyilkosság

· egészségügyi rendszerkutatás

· egészségügyi ellátó rendszerek

· egészségügyi ellátás szervezete és működése

· alapellátás

· járóbeteg-ellátás

· fekvőbeteg-ellátás

· szakellátás

· gyógyszerügy, gyógyászati segédeszköz ellátás

· egyenlőtlenségek az egészségügyben

· egészségügyi ellátó rendszerek reformja

· egészségügyi technológia, technológia értékelés

· egészségügyi közgazdaságtan, finanszírozás

· copayment

· egészségügyi minőségügy

· egészségügyi menedzsment
· egészségügyi informatika

· egészségügyi szervezés

· egészségügyi jog

· betegek jogai

· orvosok, szakdolgozók jogállása

· egészségügyi adatok kezelése

· felelősséggel kapcsolatos jogi szabályozás

· munkavégzéssel kapcsolatos jogi szabályozás

-
orvosi etika, hálapénz
-
egészségügyi, egészségügyet érintő szakstatisztikák

· lakosság egészségi állapotát jellemző statisztika

· egészség- és nyugdíjbiztosítási statisztika

· demográfia

· haláloki statisztika

· halandósági statisztika

· szociális ellátás statisztikája

· egészségi állapotra ható tényezők (migráció, társadalmi változások, stb.)

· életszínvonal, életmódvizsgálatok

· szociológiai kutatások az egészségügyben

· egészségbiztosítás

· nyugdíjbiztosítás

· orvosi rehabilitáció

· beteg és az egészségügyi személyzet kapcsolata, elégedettségi vizsgálatok, orvos-beteg viszony

· ápolás lélektana

· betegápolás

· anya-, gyermek- és ifjúságvédelem

· magánosítás, vállalkozás az egészségügyben

· az egészségügy működésének személyi feltételei - munkaerő-gazdálkodás az egészségügyben

· irányító szervezetek az egészségügyben

· konzultatív testületek, kamarák, szakmai szervezetek, civilszervezetek

· egészségügyi szakképzés, továbbképzés

5. A Könyvtár mellék gyűjtőköre:
· általános orvostudomány
· szociológia

· szociálpolitika

· könyvtártudomány 

· informatika

6. A Könyvtár külön-gyűjteményei:

· Egészségügyi Világszervezet (WHO) angol nyelvű dokumentumai

· Kábítószerügyi Szakirodalom

· Európai Unió egészségüggyel foglalkozó dokumentumai

7.  Gyűjtőkör a nyelvi szempontok alapján 
Teljességre törekedve gyűjti, megőrzi és feldolgozza a fő gyűjtőkörébe tartozó szakirodalomból a magyar nyelven megjelenőket. A mellék gyűjtőkörébe tartozó szakirodalmat válogatva gyűjti, megőrzi és feldolgozza. Az idegen nyelvű szakirodalmat – kivéve a külön-gyűjteményeket – válogatva gyűjti, megőrzi és feldolgozza.

8. Gyűjtőkör dokumentumtipológiai szempontok alapján
Hagyományos és nem hagyományos dokumentumok: lexikonok, szótárak, kézikönyvek, szakkönyvek, időszaki kiadványok, különlenyomatok, számítógéppel olvasható adatbázisok, módszertani levelek, kutatási jelentések, konferenciák, kongresszusok kiadványai, szakfordítások, video filmek, CD-ROM-ok, DVD-k. 

9. Gyűjtőkör kronológiai szempontok alapján

A könyvtár elsősorban kurrens dokumentumokat szerez be. Ettől csak az alábbi okok miatt tér el:

· példányszám-kiegészítés az olvasói igények jobb kielégítéséért,

· hiányzó, vagy elveszett kötetek, sorozat-tagok vagy,

· külön-gyűjteményből hiányzó dokumentumok pótlásáért.

10. Gyűjtőkör a példányszám szempontjai alapján

A példányszámot a felhasználók igényeit figyelembe véve határozza meg a Könyvtár. Elsősorban a fő gyűjtőkörbe tartozó dokumentumokat szerzi be több példányban a könyvtár.
11. Gyűjtőkör archiválási szempontok alapján
A Könyvtár beszerzési politikájában a szolgáltatás mellett az archiválás is cél. Az országos múzeum, az országos szakmúzeum, a nemzeti könyvtár, az országos szakkönyvtár és az állami egyetem könyvtárának kiemelt feladatairól szóló 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet értelmében a kötelespéldányként kapott kiadványokat a Könyvtár köteles megőrizni. 

A Könyvtár az alábbi dokumentumokat archiválási céllal is gyűjti:
· a fő gyűjtőkörébe tartozó hazai és külföldi szakirodalom,

· az általános- és szaktájékoztatást segítő kézikönyvek,
· a külön-gyűjtemények állományába tartozó dokumentumok,

· a Magyar Orvosi Bibliográfiában (MOB) feldolgozott folyóiratok,

· az EMMI Egészségügyért Felelős Államtitkárság és az ÁEEK tevékenységéhez kapcsolódó, illetve saját kiadású dokumentumok.
A hasonló gyűjtőkörű tudományos-, és szakkönyvtárakkal kötött megállapodások biztosítják az egészségtudomány hazai szakirodalmának archiválását.
12. Gyűjtőkör használati szempont alapján:

A Könyvtár az alábbi állományrészeket nem kölcsönzi, csak helyben szolgáltatja: 

· Folyóiratok (sem bekötve, sem füzetenként)
· Kézikönyvek (szótárak, lexikonok, enciklopédiák, stb.) 

· WHO gyűjtemény 

· A statisztikai szakcsoporthoz tartozó dokumentumok 

Az utóbbi két állományrész könyvtárközi kölcsönzéssel kölcsönözhető.

13. Az állománygyarapítás módjai

A Könyvtár állománya vétel, a kötelespéldány szolgáltatás, ajándékozás, bel- és külföldi csere és saját előállítás révén gyarapodik.

13.1 Vétel: A rendelkezésre álló pénzforrásokat (költségvetés, ODR-pályázat, stb.) a Könyvtár megosztja a folyóirat- és az egyéb dokumentumtípusok beszerzésére. 
13.2. Kötelespéldány: bár csak betekintési joga van a Könyvtárnak, mégis részesül a kötelespéldányokból, az OSZK-tól a szakterületének megfelelő kiadványokat rendszeresen kap. A Könyvtár az ÁEEK saját kiadványait megkapja.
13.3 Ajándék példányokat rendszeresen kap a Könyvtár kiadóktól, szerzőktől.
13.4  Fölös példányban felajánlott dokumentumokból 
13.5 Csere, a hasonló profilú hazai illetve külföldi könyvtáraktól, kiadóktól, szerkesztőségektől rendszeresen részesül cserepéldányokban a Könyvtár
13.6   Saját előállítás (MOB)
14. Az állománygyarapítás forrásai

· az ÁEEK éves költségvetésében biztosított összeg;

· pályázati részvétel (ODR, NKA, Márai-program, stb.);

· nemzeti konzorcium, állami támogatás (EISZ)
15. Az állománygyarapítás eszközei

· a gyűjtőkör dokumentumtípusainak ismerete és a változások követése,

· a felhasználói igények felmérése, elégedettségmérés
· kapcsolattartás kiadókkal és szolgáltatókkal (például: próbahozzáférések szervezése)
16. Állományvédelem

A Könyvtár folyamatosan figyeli a gyűjteményében tárolt dokumentumok állapotát. Szükség esetén (fertőzések, stb.) sürgősen beavatkozik.
17. Állományapasztás

A könyvtár állományának selejtezése a könyvtári állomány ellenőrzéséről (leltározásáról) és az állományból történő törlésről szóló szabályzat kiadásáról szóló 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM együttes rendeletnek megfelelően történik. 
18. Záró rendelkezések

Az állomány szabályszerű gyarapításáért a Könyvtár vezetője felelős. 

Ez a Gyűjtőköri szabályzat a Könyvtár SZMR-jéhez kapcsolódóan kerül elfogadásra.

Budapest, 2015. november 13.
